
Dans le cadre de l’organisation du Salon du Cheval de Paris 2026, nous recherchons un(e) stagiaire
Assistant(e) Chef de Projet pour accompagner les équipes sur la préparation et le suivi des exposants,
des animations et des aspects logistiques du Salon.

Encadré(e) par le Chef de Projet, vous interviendrez en appui opérationnel et administratif, avant,
pendant et après l’événement.

LES MISSIONS 
 

1. EXPOSANTS
Participation au suivi des dossiers exposants (informations, documents, besoins exprimés)
Mise à jour des fichiers et tableaux de suivi
Participation aux échanges avec les exposants (emails, relances, transmission d’informations)
Accueil des exposants sur site

2. ANIMATIONS
Participation à la préparation des plannings d’animations (carrières d’animations, plateau TV, espace conférence)
Suivi des documents liés aux animations (listes, conducteurs, contacts)
Présence terrain pendant le Salon pour assister les équipes en cas de besoin

3. APPUI LOGISTIQUE & ORGANISATION
Aide à la préparation des documents opérationnels pour le jour j (plannings, book staff, plans prestataires, etc.)
Suivi des besoins logistiques avec les équipes internes (IG, audiovisuel, prestataires spécifiques, etc.)
Appui à la coordination terrain pendant le montage, l’événement et le démontage

PROFIL RECHERCHÉ
Étudiant(e) en école de commerce, communication, événementiel ou domaine équivalent
Intérêt pour l’événementiel et l’univers équestre
Organisé(e), rigoureux(se) et à l’aise avec le suivi de documents
Bon relationnel et esprit d’équipe
Maîtrise du Pack Office (Excel, Word, PowerPoint)
Canva est un plus

F I C H E  D E  P O S T E
Assistant(e) Chef de Projet

Exposants / Animations / Logistique

Lieu du poste : En présentiel 
(Télétravail possible 1 jour / semaine)
Date de début : À partir de Juillet 2026
Horaires : 10h00 à 18h00
Durée du contrat :  6 mois

Type d'emploi : Stage conventionné
Rémunération : Gratification selon la
réglementation en vigueur
Lieu : 64 rue du Couédic 75014 PARIS


