
     

 

 

 

 

 

 

 
Offre du :  12/02/2023 

Pôle :   Pratiques Fédérales 

Intitulé :   Assistant(e) Pôle Pratiques Fédérales 

Type de contrat : CDI 

 

 

Missions : 

Le salarié sera intégré au Pôle Pratiques Fédérales et aura notamment pour missions, en lien avec 

les responsables des Service Vivre Ensemble/5x5/Jeunesse : 

 

• Gestion de l’ensemble des dossiers administratifs du pôle (ouvertures de dossiers, amendes, 

rédaction de courriers…), 

• Assister la Responsable du Service 5x5, dans toutes ses missions en lien avec l’organisation et le 

suivi des compétitions, et auprès des commissions et sous-commissions fédérales : Officiels, 

Sportive, Médicale,  

• Assister la Responsable du Service Vivre Ensemble, dans toutes ses missions en lien avec 

l’organisation des pratiques développées par le service, et auprès de la commission fédérale Vivre 

Ensemble (tous les programmes et projets construits et développés), 

• Assurer le suivi de certaines missions du Service Jeunesse, en lien avec l’organisation des actions 

développées par le service, et auprès de la commission fédérale Jeunesse, 

• Participer au bon fonctionnement des services et du Pôle dans son ensemble. 

 

Profil recherché : 

 

• Bac+2 Minimum. 

• Profil administratif. 

 

 

 

 



 

Savoir Faire et connaissances : 

 

• Maîtrise de l’orthographe et qualité d’expression écrite  

• Savoir organiser son activité en tenant compte des contraintes et des échéances 

• Respect des consignes 

• Maitriser les outils informatiques (bureautique, internet, messagerie, autres…) 

• Savoir communiquer avec les interlocuteurs internes et externes à l’oral et à l’écrit  

• Sens de l’organisation et du service rendu 

• Connaissance du milieu sportif fédéral Basket et/ou associatif (serait un plus)  

• Connaissance de la feuille de marque électronique e-Marque (serait un plus) 

• Connaissance des plateformes dédiées aux opérations (serait un plus) 

 

Début : ASAP 

 

Les candidats devront adresser un CV et une lettre de motivation au Service Ressources 

Humaines (ressourceshumaines@ffbb.com). 
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