'MILESTONE.

OFFRE DE STAGE : ASSISTANT(E) CHEF DE PROJET EVENEMENTIEL

L'agence Milestone recrute un(e) assistant(e) chef de projet évéenementiel pour nous accompagner dans la
production de nos événements 2025. Les missions seront variées et s’articuleront plus particulierement autour
d’un événement international de voile : SailGP 2025 a Saint Tropez.

Nous aurons également besoin d’un soutien pour I'activité globale de I'agence et les futurs événements qui
auront lieu en 2026.

Présentation de I’agence :

Milestone est une agence de marketing opérationnel spécialisée dans le sport, le gaming, la culture et les
événements Grand Public. Bénéficiant d’un réseau important de prestataires experts dans leur métier, nous
produisons aujourd’hui de nombreux événements reconnus en France et a I'étranger. C'est la diversité de nos
événements qui fait la force de notre équipe ! Le partage d’expérience, la passion et le professionnalisme sont
les moteurs de I'agence.

Découvrez les événements que nous avons organisé sur notre site internet : https://www.agencemilestone.com/

Missions (liste non-exhaustive) :
- Support dans la gestion des dossiers de suivi et des documents de travail
- Support dans la gestion des appels d’offre prestataires : Rédaction / Suivi / Analyse budgétaire
- Gestion des demandes Client
- Rédaction des cahiers des charges
- Sourcing et gestion des prestataires
- Suivi des aspects logistiques pour la préparation/production des événements
- Mise en place opérationnelle des événements sur site
- Recherche de nouvelles activations marketing et de nouveaux concepts sportifs
- Rédaction des présentations pour les recommandations client

Profil recherché :
- Formation Bac+3 ou Bac+4 (études en lien avec I'événementiel et/ou le sport)
- Maitrise des outils bureautiques et internet
- Personne dynamique, motivée, responsable et polyvalente
- Sens de 'organisation, autonomie et rigueur
- Esprit d’équipe et qualités relationnelles
- Bon niveau d’anglais nécessaire

Conditions d’embauche :

Convention de stage tripartite (Milestone / Université ou Ecole / Stagiaire)
Lieu : Paris 16°

Dates : ASAP

Durée : 6 mois temps plein

Merci d’envoyer votre candidature par mail a Harmonie Grob : h.grob@mstone.fr


https://www.agencemilestone.com/

