Assistant en charge de la formation H/F

Alternance 12 mois

FFR

La Fédération Francaise de Rugby (FFR) recherche un(e) alternant(e) pour une durée de 12 mois au sein de
I'Institut National de 'Emploi et de la Formation (INEF) a partir de septembre 2023, au Centre National de
Rugby, a Linas-Marcoussis (91).

Missions :

Sous la responsabilité de la Directrice Déléguée de I'INEF, vous participerez a I’organisation des formations
dans le périmétre de la « vie associative », vos missions consistent :
e Appliguer les objectifs stratégiques de développement de la formation
e Recenser le besoin en formation
e Contribuer a la réalisation du catalogue de formation
e Participer a I'organisation des actions de formation
o Programmer les actions de formation
o Définir les besoins logistiques et pédagogiques correspondants a I'action de
formation
o Suivre les inscriptions des stagiaires a I'aide de I'outil de gestion administrative de la
formation
e Promouvoir les actions de formation
e Recueillir les observations ou remarques liées a la formation des différents acteurs
e Rédiger les comptes rendus des échanges avec les intervenants avant et apres la formation
¢ Inscrire I'action de I'intervenant dans le cadre du dispositif qualité de I'organisme de formation
(charte qualité)
e Répondre aux éventuels besoins spécifiques des stagiaires et intervenants
e Délivrer le justificatif lié aux compétences acquises (certificat de réalisation ...)

Vous accompagnerez les Instituts Régionaux de I’Emploi et de la Formation (IREF) dans le développement
de la formation « vie associative »
e Accompagner les IREF sur la mise en place du parcours du dirigeant de club
o ldentifier le niveau de réalisation du parcours par IREF
o Assurer le suivi du financement du parcours en lien avec la Directrice déléguée de
I'INEF

Vous serez en soutien de la direction de 'INEF, projet d’étudier la faisabilité d’un CFA au sein de I'INEF
Vous participerez aux activités transversales de la direction

Profil recherché :

e Etudiant(e) en formation supérieure (Licence ou Master), écoles droit du sport, management du
sport, RH, ...

e |déalement, vous avez une connaissance du milieu associatif sportif

e Vous faites preuve de rigueur, d’organisation et de proactivité. Vous appréciez le travail en équipe
et vous possédez des qualités relationnelles avec une forte capacité d’écoute et de communication

e Vous savez faire preuve d’adaptation et de polyvalence

e Vous maitrisez des outils de bureautique et les environnements numériques de travail et
plateforme multimodale

Marcoussis, le 01/09/2023



