OFFRE D’EMPLOI

Alternance — Assistant(e) Juridique RH - F/H

L’Entreprise :

Le Toulouse Football Club, créé en 1937, a été racheté en juillet 2020 par RedBird Capital Partners.
Evoluant actuellement en championnat de France Ligue 1 Uber Eats, les nouveaux propriétaires ont
fait appel a Damien Comolli comme Président du Conseil d’Administration et Olivier Jaubert comme
Directeur Général.

Les Missions :

L'Assistant(e) Juridique-RH évoluera au sein de |'équipe Juridique et sera placé(e) sous la
responsabilité de la Directrice Juridique.

L'Assistant(e) Juridique-RH aura les missions suivantes :

e Aider a la rédaction des offres d’emploi, promesses d’embauche, contrats de
travail ;

e Assister la RRH dans I'organisation des sessions de formation (planning, inscription,
demandes de prise en charge via I’'OPCO...), suivi de la facturation des formations ;

e Assister la RRH dans la mise en ceuvre des campagnes d'entretiens annuels et
professionnels ;

e Assister la RRH dans I'organisation des réunions du Comité Social et Economique
(CSE), rédiger les convocations et ordres du jour, aider a la préparation des
supports de présentation ;

e Aider au suivi des procédures des impayés au sein du Club ;

o Assister le service juridique dans la rédaction des contrats de partenariat,
sponsoring, CGV ;

e Aider au suivi des procédures d’action en contrefacon ;

e Participer aux projets Juridiques-RH transverses.

Aptitudes Professionnelles :

¢ Qualités relationnelles, sens de I’écoute et communication
¢ Rigueur, organisation

¢ Esprit de synthéese et d’analyse

e Esprit d’équipe, créativité, force de proposition



Compétences Techniques :

* Bonnes connaissances dans le domaine de la Formation professionnelle
¢ Maitrise du pack Office.

Profil Recherché :

Etudiant Formation supérieure en Droit (Bac +3 minimum), et particulierement dans le
domaine du Droit social

Lieu de Travail Principal :

Les bureaux du Toulouse Football Club, au Stadium de Toulouse.

Contrat :

Contrat en alternance.
Le poste est a pourvoir immédiatement

Candidature par mail a I'adresse suivante : recrutement.juridigue @toulousefc.com
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