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COLLABORATEUR(TRICE) EN CHARGE DU SUIVI DES 
COMPETITIONS  

 

DESCRIPTION DU POSTE 
Collaborateur (trice) chargé(e) du suivi de l’activité relative aux compétions (Championnats et Coupes) 

NIVEAU REQUIS 
Niveau Bac+2/+3, avec connaissance du milieu associatif et de préférence du football 

RATTACHEMENT HIERARCHIQUE DIRECT 
DGA en charge des Activités Sportives 
 

LOCALISATION DU POSTE 
Localisation principale : 
Siège de la Ligue : 5 place de Valois 75001 PARIS 
Localisation secondaire : 
Campus ‐ Domaine de Morfondé 77270 VILLEPARISIS (Centre Technique Régional)  
 

ENVIRONNEMENT DU POSTE 
Dans le cadre d’une mission de service public, la Fédération Française de Football (FFF) et ses organes déconcentrés 
ont pour objet d’organiser et de développer sur tout le territoire national la pratique du football amateur et de haut 
niveau, sous toutes ses formes. 
 
Avec  près  de  300  000  licencié(e)s  et  1100  clubs,  toutes  pratiques  confondues,  la  Ligue de  Paris  Île‐de‐France de 
Football (LPIFF) est la première Ligue au niveau national. Elle assure la coordination de huit organes déconcentrés que 
sont les 8 districts franciliens dont les territoires correspondent aux 8 départements de la région (75, 77, 78, 91, 92, 93, 
94 et 95).  
Campus – Domaine de Morfondé, le centre technique régional qui se situe à Villeparisis (77), est un élément essentiel 
du développement de l’institution au service des clubs et de la formation. 
 
Association de loi 1901,  la LPIFF est composée d’une quarantaine de collaboratrices et de collaborateurs. Son siège 
social est situé depuis sa création en 1919 au 5, Place Valois dans le 1er arrondissement de Paris. 
 
Retrouvez toutes les informations sur la LPIFF sur https://paris‐idf.fff.fr 
 

MISSIONS PRINCIPALES 
De façon générale, il est demandé à ce (cette) collaborateur (trice) de réaliser le suivi de l’activité des compétitions et 
des Commissions régionales s’y rattachant.  

A ce titre, il ou elle assure notamment les missions suivantes :  

. Gestion des compétitions en relation avec les Commissions d’Organisation ‐ Foot Entreprise et Critérium / Foot Loisir / 
Outre‐mer 
Traitement des P.V. de réunion 
Suivi des demandes de changements (date, terrain, horaire,…) 
Rédaction de décision 
Renseignements téléphoniques 
Gestion de la boîte Email 
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Polyvalence sur les autres Commissions des Compétitions. 
 
. Préparation et traitement des dossiers disciplinaires en lien avec la Commission Régionale de Discipline 
. Traitement du P.V. de la Commission Régionale des Statuts et Règlements et Contrôle des Mutations : Saisie des décisions 
sur les matches ayant fait l’objet de réserves, réclamations, évocations 
 
.  Suivi  administratif  et  informatique  du  classement  des  installations  sportives  et  des  éclairages  en  relation  avec  la 
Commission Régionale des Terrains et Installations Sportives 
 
. Préparation de la saison : 
Etablissement du projet de Calendrier Général 
Préparation des Alternances des équipes 
Préparation des Classements 
Etablissement des Montées / Descentes 
Préparation des Groupes 
Etc.. 
 
. Participation aux manifestations relatives aux compétitions (Tirage au sort / Finales des Coupes de Paris IDF) : 
Rédaction du cahier des charges des manifestations 
Visite sur site en amont  
Présence opérationnelle le jour de la manifestation 
 
. Participation aux formations à l’utilisation de la Feuille de Match Informatisée 
 
. Traitement des dossiers relatifs aux mouvements dans les clubs : 
Affiliation 
Inactivité 
Radiation 
Fusion 
Etc… 

 
COMPETENCES ET QUALITES REQUISES 
Bonnes qualités rédactionnelles et d’élocution ; 
Capacité à gérer et traiter un réseau d’informations de façon régulière ; 

Organisation, méthode et rigueur ; 
Aisance relationnelle / esprit collectif ; 
Autonomie et adaptabilité ; 
Capacité à se situer et à s’exprimer dans un système de relations (élus, bénévoles…). 

 

Poste à pourvoir immédiatement. Temps plein. 

Rémunération 27K€ à 31K€ dont 13e mois 

 
 

Les candidatures (lettre de motivation et CV) sont à envoyer à : 

Par courrier  Par Email 

À l’attention du Directeur Général Adjoint 
Ligue Paris Ile‐de‐France de Football 
5 Place de Valois 75041 Paris cedex 01 

Adresse un mail das‐lpiff@paris‐idf.fff.fr 

 


