
LE MONTPELLIER HERAULT RUGBY RECRUTE 
CDD - REMPLACEMENT CONGE MATERNITE -  
CHARGE(E) ADMINISTRATIF(VE) DES VENTES 

À propos du Montpellier Hérault Rugby  
Né de la fusion du Stade Montpelliérain et de la section rugby du Montpellier Paillade Sport Club, le Montpellier Hérault Rugby a vu le jour 
en 1986. Il est, de fait, le club le plus jeune du Top 14. Présidé par Mohed Altrad depuis 2011, le MHR évolue en Top 14 et en Champions 
Cup, deux compétitions dans lesquelles il souhaite jouer les premiers rôles. Vice-champion de France en 2011 puis en 2018, vainqueur de la 
Challenge Cup en 2016 puis en 2021, le club aujourd’hui entraîné par Philippe Saint-André a été sacré champion de France pour la première 
fois le 24 juin 2022. Club jeune et ambitieux, ses mantras, inscrits sur son maillot, « Honore ton maillot », « Vise l’exceptionnel », « Va jusqu’au 
bout » prônent la fierté d’appartenir à un collectif, au territoire d’Occitanie et à la France à travers ses internationaux toujours plus nombreux. 

 

Le/La chargé(e) administratif(ve) des ventes, en collaboration avec les commerciaux, la direction 
commerciale et la direction financière, assure le suivi des clients, des ventes, des commandes. 
Il/Elle communique à la clientèle des informations techniques sur les produits et services de la 
structure. Il/Elle gère la partie billetterie B to B. Rémunération selon profil. Formation 
commerciale, management ou gestion administrative, Bac +3 minimum. 
. 

CONTRAT 

Lieu 
GGL Stadium, Montpellier (34), FR 

Période 
1er septembre 2022 – 31 janvier 2023 (à 
définir) 

Durée 
5 mois 

COMPÉTENCES REQUISES 

• Connaissance en gestion budgétaire 

• Savoir communiquer en interne et en 
externe 

• Savoir gérer une commande 

• La connaissance du rugby et de 
l’organisation du club est un plus 

• Connaissance des techniques de billetterie 
(ticketing, SAV, …) 

• Pack Office 

•  

PROFIL 

• Organisé(e), rigoureux(se) et autonome, 
vous saurez mener à bien les missions qui 
vous seront confiées 

• Vous devrez faire preuve d’esprit d’équipe 
et d’initiative 

• Vous avez le sens du contact et de la 
négociation 

•  

•  

MISSIONS 

Suivi des dossiers clients : 

 

• Rédaction des devis 

• Rédaction et suivi des factures 
 

Suivi du chiffre d’affaires : 

 

• Créer, piloter et faire évoluer les 
outils de reporting de la gestion 
commerciale 

• Assurer la tenue des rapports des 
ventes au match et à l’année 

• Suivi des règlements  

• Suivi billetterie/hospitalité 
 
Gestion des partenariats d’échanges de 
prestations :  

 

• Suivre et formaliser l’ensemble des 
conventions d’échanges 

• Assurer le suivi de la facturation 
 
Production et livraison de l’offre B to B :  
 

• Editions des titres d’accès 
(abonnements/places/parkings) 

• Gestion des litiges clients 

• Préparation des espaces de 
réception/hospitalité 

• Production des différents supports de 
visibilité B to B 

• Communication à la population B to B 

POSTULER 

ou envoyez votre candidature à jloupien@montpellier-rugby.com 

mailto:jloupien@montpellier-rugby.com?subject=Candidature%20stage%20assistant.e%20juridique
mailto:achessa@montpellier-rugby.com?subject=Candidature%20stage%20assistant.e%20juridique

