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Le Red Star FC recrute un(e) comptable

Dans le cadre de son développement et de ses objectifs sportifs ambitieux, le Red Star
FC, club de football professionnel évoluant en National recrute un Comptable en CDI.

Sous la supervision du Responsable Comptable et du Directeur Général vous serez en
charge de la tenue de la comptabilité du club (deux entités) dans la saisie des écritures
(Factures, Notes de frais, Banques et Caisses, Opérations diverses), la facturation et les
relances clients, le suivi des diverses recettes du club, le suivi des cotisations des licenciés,
et la préparation des reglements fournisseurs et des reglements divers.

Comptabilité Fournisseurs et notes de frais

Référencement, saisie et classement des factures. Préparation des reglements des
factures et des acomptes. Lettrage et justification des comptes Fournisseurs. Réponses
aux relances sur les reglements fournisseurs.

Administration des ventes et comptabilité clients :

Superviser et fiabiliser la comptabilité des deux entités du club.

Etablissement des factures de ventes via le logiciel de Gestion commerciale, avec
interfaces des factures clients. Interface de flux liés aux recettes boutiques et saisie
manuelle des recettes Matchs, buvettes et boutiques. Lettrage et justification des
comptes clients. Pointage et rapprochement des relevés cartes bleues encaissées. Suivi
des reglements clients et relances régulieres des impayés.

Notes de frais :

Gestion des notes de frais : vérification, comptabilisation, mise en paiement, archivage
nuMerique.

Banques et caisses:

Préparation des remises de cheques en banque.
Saisie des opérations bancaires, des cheques et des caisses, rapprochements bancaires.
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Taches diverses :

Rapprochement comptable des cotisations des licenciés. Pointage des Indemnités
Journalieres de Sécurité Sociale, établissement des cheques arbitres, ...

Ce sont autant de responsabilités non exhaustives que vous aurez a assumer dans un
contexte de forte activité et d'ambitions sportives assumées.

Vous étre rigoureux (se) et méthodique, vous avez le sens de l'organisation et de
I'adaptation, et vous savez faire preuve de discrétion. Vous étes de formation comptable
avec BAC + 2 minimum, vous avez au moins cing années d'expérience réussies dans
une fonction similaire, idéalement dans le secteur sportif et vous souhaitez vous investir
dans une équipe solidaire et impliquée.

Logiciels:

Excel, Cegid compta, Servantissimo, Sage 100, Spendesk, bonne connaissance SAP
idéalement...

Lieu de travail :

Le poste est basé essentiellement a Paris 9éme en alternance avec le Stade Bauer de
Saint-Ouen (93).

Red Star FC
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